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APRESENTACAO DE REFERENCIA

Conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um documento,
que permite a identificacdo individual, do todo ou da parte, impresso ou registrado em

qualquer suporte.

A referéncia é constituida de elementos essenciais e, quando necessario,

acrescida de elementos complementares.

ELEMENTOS ESSENCIAIS — informacdes indispensaveis a identificacdo do
documento variam de acordo com as caracteristicas fisicas. Ex.: Autor(es), titulo, edi¢éo

(se houver), local, editora, data.

ELEMENTOS COMPLEMENTARES - informacbes que, acrescentadas aos
elementos essenciais, permitem melhor caracterizacdo dos documentos. Ao optar pela
utilizacdo de elementos complementares, estes devem ser incluidos em todas as

referéncias da lista.

Nota explicativa: Determinados elementos podem ser complementares em uma

referéncia e essenciais em outras. Ex.: Namero de pagina.

FORMATACAO DE REFERENCIA
Espacejamento

As referéncias devem ser digitadas com espaco simples de entrelinhas e

separadas entre si por um espaco duplo na lista de referéncias.

No rodapé, utilizar espaco simples.



Alinhamento

As referéncias tém alinhamento justificado.

Em nota de rodapé, o alinhamento sera a partir da primeira letra da prépria nota,

deixando o expoente em destaque.

Destaque

Destacar o titulo, e se houver subtitulo este ndo destaca. Para realizar o
destaque, utilizar negrito ou italico. Para documentos sem autor, destaque sera para a

primeira palavra significativa em letras maidsculas.

Localizacao
A referéncia pode aparecer:

v' Em lista de referéncias, no final de texto ou capitulo;
v Encabecando resumos, resenhas e recensoes.

ORDENACAO

As referéncias dos documentos citados em um trabalho devem ser
ordenadas de acordo com o sistema de chamada utilizado para citagcdo no texto,
conforme a Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (2002b). Os sistemas de

chamada mais utilizados sao:

Numeérico — as referéncias devem ser reunidas no final do trabalho, do

capitulo ou da parte na mesma ordem numeérica crescente, apresentada no texto.

Autor-data (alfabético) — as referéncias devem ser reunidas no final do

trabalho, do capitulo, ou da parte, em rigorosa ordem alfabética.




E facultativo o uso do travessdo, em lista de referéncias, para substituir

entradas iguais. Deve-se colocar um travessao, equivalente a seis espacos da letra

utilizada no texto.

Exemplos:

ACCARINI, José Hondrio. Diferencas de pregos na agricultura brasileira. 1978. 155
f. Dissertacdo (Mestrado em Economia) — Departamento de Economia, Universidade de
Séo Paulo, S&o Paulo, 1978.

. Economia rural e desenvolvimento: reflexdes sobre o caso brasileiro.
Petrépolis: Vozes, 1987.

TRANSCRIGAO DE ELEMENTOS
ENTRADA

Parte inicial da referéncia, que pode ser: pessoa(s) fisica(s), juridica(s) ou

titulo do documento.

Autoria
Pessoa(s) fisica(s) ou juridica(s) responsavel(eis) pela criagcdo do contetdo

intelectual ou artistico do documento.
Autor pessoal

Pessoa(s) fisica(s): entrada pelo ultimo sobrenome em letras mailsculas,

seguido de virgula e do(s) prenome(s) por extenso.

Um, dois ou até trés autores



Quando o documento tem até trés autores, mencionam-se todos na entrada,
separados por ponto-e-virgula e seguidos de espaco.

Exemplos:

Livros

ROBBINS, S. P. Psiquiatria clinica e forense. Sado Paulo: Renascenca, 1995.

STONER, J. A F; FREEMAN, R. E. Projeto e relatério de pesquisa em
administracdo. Sado Paulo: Atlas, 2004.

SHETH, Jagdish; MITTAL, Banwari; NEWMAN, Bruce. |. Administracdo de recursos
humanos. Sao Paulo: Futura, 2003.

Sites

ROBBINS, S. P A importancia da sele¢cdo por competéncia. 2009. Disponivel em:
<http://www.rhportal.com.br/artigos/wmview.php?idc_cad=mmi45hw55>. Acesso em: 15
de maio 2009.

STONER, J. A F; FREEMAN, R. E. O que é selecdo por competéncias?. 2009.
Disponivel em: <http://www.rh.com.br/Portal/Recrutamento_Selecao/Roteiro/5272/0-
gue-e-selecao-por-competencias.html>. Acesso em: 19 de maio 2009.

SHETH, Jagdish; MITTAL, Banwari; NEWMAN, Bruce. |. Selecdo por competéncias.
Disponivel em:
<http://'www.administradores.com.br/artigos/selecao_por_competencias/13233/>.
Acesso em: 11 de abril 2009.


http://www.rhportal.com.br/artigos/wmview.php?idc_cad=mmi45hw55
http://www.administradores.com.br/artigos/selecao_por_competencias/13233/

Mais de trés autores

Quando o documento tem mais de trés autores, mencionar somente o

primeiro autor acrescido da expressao et al.

Exemplo:

Livros

BASTA, Darci. et al. Administracdo mercadoldgica. Campinas: Alinea, 1999.

Sites

BASTA, Darci. et al. Atendimento diferenciado a clientes. 2000. Disponivel em:
<http://'www.rhportal.com.br/artigos/wmview.php?idc_cad=tpt2p6dis>. Acesso em: 10 de
abril 2009.

Grau de parentesco

No caso de haver ap6s o sobrenome, o grau de parentesco (Filho, Sobrinho,
Neto, Junior), este devera ser acrescentado em mailsculas apds o sobrenome, seguido

de virgula e do prenome.

Exemplo:
Livros

REGIS FILHO, Gilsée Ivan. Administracdo nos novos tempos. Rio de Janeiro:
Elsevier, 2004.

Sites

REGIS FILHO, Gilsée Ivan. Marketing, vendas e atendimento. 2007. Disponivel em:
<http://www.rhportal.com.br/artigos/wmview.php?idc_cad=brrgrin67>. Acesso em: 12 de
maio 2009.


http://www.rhportal.com.br/artigos/wmview.php?idc_cad=brrgrin67

Sobrenome composto

Sendo composto o Ultimo sobrenome, a entrada sera feita pela expresséo
composta.

Exemplos:

Livros

LIMONGI-FRANCA, Ana Cristina. Introducdo a teoria geral da administracdo. Sao
Paulo: Campus, 2000.

ESPIRITO SANTO, Antonio. A exceléncia no atendimento a clientes. Rio de Janeiro:
Qualitymark, 1999.

Sites

LIMONGI-FRANCA, Ana Cristina. Exceléncia em servicos: uma vantagem
competitiva. 2008. Disponivel em:
<http://www.fecap.br/Portal/Arquivos/Graduacao_Rev_Estudante_On_Line/Hadek2>.
Acesso em: 13 de maio 20009.

ESPIRITO SANTO, Antonio. Exceléncia em servi¢cos: uma vantagem competitiva.
Disponivel em:
<http://www.fecap.br/Portal/Arquivos/Graduacao_Rev_Estudante_On_Line/Hadek2>.
Acesso em: 13 de maio 2009.

Nome espanhol

Autores de nome espanhol, a entrada é feita pelo penultimo sobrenome.

Exemplo:
Livros

DIAZ BORDENAVE, Juan. Marketing. Rio de Janeiro: Campus, 2004.


http://www.fecap.br/Portal/Arquivos/Graduacao_Rev_Estudante_On_Line/Hadek2.
http://www.fecap.br/Portal/Arquivos/Graduacao_Rev_Estudante_On_Line/Hadek2.

Sites

DIAZ BORDENAVE, Juan. Exceléncia no atendimento-atraindo, convertendo e
fidelizando clientes. Disponivel em:
<http://wwwz2.uol.com.br/canalexecutivo/artigosju4.htm>. Acesso em: 13 de maio 2009.

Coordenador (Coord.) ou Organizador (Org.)

Pessoa(s) que exerce(m) funcdo que ndo a de autor, acrescentar apds o
nome a designacao abreviada no singular, do tipo de participacdo, entre parénteses
(Coord.), (Org.), (Ed.), (Comp.).

Exemplos:

Livros

WHITELEY, Richard (Coord.) A empresa totalmente voltada para o cliente: do
planejamento a acdo. 21. ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 1992.

CONDORCET, Rezende (Org.). Estudos tributarios. Rio de Janeiro: Renovar, 1999.
504 p.

Sites

SOUZA, Mércia Maria Pereira de (Org.). O que € selecdo por competéncias?. 2009.
<http://www.rh.com.br/Portal/Recrutamento_Selecao/Roteiro/5272/0-que-e-selecao-por-
competencias.html>. Acesso em: 19 de maio 2009.

SOUZA, Marcia Maria Pereira de (Coord.). O que é selecdo por competéncias?.
2009. <http://www.rh.com.br/Portal/Recrutamento_Selecao/Roteiro/5272/0-que-e-
selecao-por-competencias.html>. Acesso em: 19 de maio 20009.



Autor entidade

Pessoa juridica (6rgdos governamentais, empresas, associagdes, congressos,
semindrios) responsaveis por publicacdo de modo geral, ttm entrada na ordem direta
pelo nome por extenso e com letras maidsculas.

Exemplo:
FACULDADE ESCRITOR OSMAN DA COSTA LINS

A entidade com denominacao genérica é precedida pelo nome do 6rgéo superior
ou da jurisdicdo geografica a qual pertence.

Exemplos:
Livros
BRASIL. Ministério da Educacéo. Secretaria de Ensino Superior.

PERNAMBUCO. Tribunal Regional Eleitoral.

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO ESTADO DE SAO PAULO -
INSTITUTO BRASILEIRO DE CONTADORES. Custo como ferramenta gerencial.
Séo Paulo: Atlas, 1995.

ESPIRITO SANTO. Secretaria de Agricultura. Diretrizes agroambiental no Estado.
Vitoria, 2002. 52 p.

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.
Brasilia, 1988.

BRASIL. Estatuto (1990). Estatuto da Crianca e do adolescente. Brasilia, 2001.

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atencdo a Saude. Politica Nacional de
Humanizacdo. HumanizaSUS: gestdo participativa: co-gestdo. 2 ed. rev. Brasilia:
Ministério da Saude, 2007. 39p.
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Sites

BRASIL. Ministério do Emprego e Trabalho. A inclusdo de pessoas com deficiéncia
no mercado de trabalho. 2. ed. Brasilia: MTE, SIT, 2007. Disponivel em:
<http://www.mte.gov.br/fisca_trab/inclusao_pessoas_defil2_07.pdf>. Acesso em: 27 de
maio 2009.

Sem autor

Se a autoria for desconhecida, a entrada € feita pelo titulo, com a primeira

palavra significativa (inclusive artigo e palavra monossilaba) em letras maidsculas.

Exemplos:

COLETANEA de legislacdo educacional.

UMA REELEICAO sob suspeita.

ALMANAQUE abril 2005: Brasil. 1. ed. Sao Paulo: Abril, 2005. 314 p.

Titulo e Subtitulo

O titulo deve ser reproduzido tal como figura no documento, destacado em
negrito ou italico, separado do subtitulo (se houver) por dois pontos, e este

subtitulo fica com o texto normal, ou seja, ndo vai para negrito nem italico.
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Exemplos:

MARRAS. J. P. Administragdo de recursos humanos: do operacional ao
estratégico. Sao Paulo: Futura, 2003.

PILLARES, Nanci Capeli. Atendimento ao cliente: um recurso esquecido. Sao
Paulo: Nobel, 1989.

MARRAS. J. P. Administracdo de recursos humanos. Sao Paulo: Futura, 2003.

PILLARES, Nanci Capeli. Atendimento ao cliente. Sdo Paulo: Nobel, 1989.

Edicao

Indicar o numero da edicdo, quando mencionada no documento, que deve
ser transcrita, utilizando-se o numeral e a palavra “edicao” abreviada no idioma do

documento.

Exemplos: 2. ed.
5. ed.

SILVA, A. C. P. Psiquiatria clinica e forense. 2. ed. Sdo Paulo: Renascenca,
1951.

VERGARA, Sylvia Constant. Projeto e relatério de pesquisa em administracéo.
5. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2004.

RODRIGUES, Marcus Vinicius C. Qualidade de vida no trabalho: evolugéo e
analise no nivel gerencial. 8. ed. Petropolis: Vozes, 1994.
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Local

O nome do local (cidade de publicacédo) deve ser indicado como figura no
documento.

No caso de homonimos de cidades, acrescenta-se o nome do estado, do
pais etc.

N&o sendo possivel determinar o local, indica-se entre a expressédo Sine

loco, abreviada, entre colchetes [S.1.].

Exemplos:

BUSH, C. A. A musica e a terapia das imagens: caminhos para o0 eu interior.
Séo Paulo: Cultrix, 1995.

RODRIGUES, Marcus Vinicius C. Qualidade de vida no trabalho: evolucdo e
analise no nivel gerencial. 8. ed. Petrépolis: Vozes, 1994.

Novo Horizonte (SC)

Novo Horizonte (BA)

Obs: Quando houver mais de um local para uma sé editora, indica-se o0 primeiro ou o mais

destacado.

Editora

O nome da editora deve ser indicado tal como figura no documento,
abreviando-se os prenomes e suprimindo-se as palavras que designam a natureza

juridica ou comercial, desde que sejam dispensaveis para a identificacéo.

Exemplos:

BUSH, C. A. A musica e a terapia das imagens: caminhos para o eu interior.
Séo Paulo: Cultrix, 1995.
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VERGARA, Sylvia Constant. Projeto e relatdrio de pesquisa em administracéo.
5. ed. Séao Paulo: Atlas, 2004.

CHIAVENATO, Idalberto. Gestdo de pessoas: 0 novo papel dos recursos
humanos nas organizacfes. 2. ed. Rio de Janeiro: Campus, 2004.

Ano de publicagéao

A data da publicacdo deve ser indicada sempre em algarismos arabicos.
Por se tratar de um elemento essencial na referéncia, quando n&o constar no
documento a data da publicagcéo, deve ser indicada uma data, seja da impresséo,
do copyright, do acesso ou outra.

Se nenhuma data puder ser determinada, registra-se uma data aproximada

entre colchetes.

Exemplos:

FERNANDES, Eda. Qualidade de vida no trabalho: como medir para melhorar.
3. ed. Salvador: Casa da Qualidade, 1996.

BUSH, C. A. A musica e a terapia das imagens: caminhos para o eu interior.
Séao Paulo: Cultrix, 1995.

* [1974 ou 1975] um ano ou outro

* [19687] data provavel

* [1984] data certa, ndo indicada no item

* [189-] década certa

* [189-?] década provavel

* [18--] século certo

* [18--?] século provavel

Os meses devem ser indicados de forma abreviada, no idioma original da

publicacdo. Nao se abreviam palavras de quatro ou menos letras.
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Exemplo:
BERTOLUCCI, P. H. F. Deméncia em jovens: exame inicial e causas mais

comuns. Psicologia: Teoria e Pratica, Sdo Paulo, v. 2, n. 2, p. 31-42, jul./dez.
2000.

Obs: Caso existam duas datas, ambas podem ser indicadas, desde que a relacéo entre elas sejam

mencionadas.

Exemplo:

RUCH, G. Histéria geral da civilizacdo: da Antiglidade ao XX século. Rio de
Janeiro: F. Briguet, 1926-1940. 4 v.

Atencdo: Excepcionalmente, adota-se a pratica de mencionar no texto e nas referéncias a data da
primeira edicdo das obras de autores consagrados em areas especificas do conhecimento.
Contudo, esta adaptacdo deve ser adotada somente nos casos em que a indicagdo da data da

edicao original for considerada imprescindivel.

Exemplo:

FREUD, S. (1909). Duas historias clinicas (o pequeno Hans e o homem dos
ratos). Trad. sob a direcdo de Jayme Salomao. Rio de Janeiro: lamgo, 1977.
(Edicdo Standard Brasileira das Obras Psicolégicas Completas de Sigmund Freud,
v.10).

Obs.: A primeira data (1909) refere-se a data da 1* edicdo a segunda (1977) refere-se & edicao

consultada.

Traducgéo

Em documentos traduzidos, pode-se indicar o tradutor e o titulo original.

Exemplos:

BUSH, C. A. A musica e a terapia das imagens: caminhos para o0 eu interior.
Traducao de Afonso Teixeira Filho. Sao Paulo: Cultrix, 1995.
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BUCHHOLZ, Todd G. Novas idéias de economistas mortos. Traducdo de Luiz
Guilherme B. Chaves; Regina Bhering. Rio de Janeiro: Record, 2000. Titulo
original: New ideas from dead economists.

Volume

Exemplo:

TOURINHO FILHO, Fernando da Costa. Codigo de processo penal comentado.
9. ed. Sao Paulo: Atlas, 2005. v. 1.

Intervalo de paginas

Exemplo:

ALMANAQUE abril 2005: Brasil. 1. ed. Sao Paulo: Abril, 2005. p. 98-101.

Documentos legislativos

JURISDICAO. (ou cabecalho da entidade no caso de se tratar de normas). Titulo.
Edic&o. Local: Editora, ano. Total de paginas. OU JURISDICAO. (ou cabecalho da
entidade no caso de se tratar de normas). Titulo numeracdo, data. Dados da

publicacéo.

Exemplos:

BRASIL. Estatuto da crianca e do adolescente. Organizacdo dos textos, notas
remissivas e indices por Juarez de Oliveira. 5. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 1995. 206

p.

SAO PAULO (Estado). Projeto de lei n® 15, de 2003. D& denominagédo a Rodovia
SP-046- 125, que interliga Sdo Luiz de Paraitinga-Catucaba-Alto da Serra. Diario
Oficial [do] Estado de S&o Paulo, Poder Legislativo, Sdo Paulo, v. 113, n. 31, p. 2,
fev. 2003.
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Documento disponivel on-line “Internet”

AUTOR(ES). Titulo: subtitulo (se houver); ano (se houver). Disponivel em:
<endereco da URL consultada/link>. Data de acesso (dia, més e ano).

Exemplos:

Exemplos 1: tem o ano de publicacéo.

ADMINISTRADORES.COM.BR. Selegao por competencias. 2006.
<http://www.administradores.com.br/artigos/selecao_por_competencias/12007/>.
Acesso em: 11 de Abr. 2009.

FACULDADE DE AGRONOMIA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO

GRANDE DO SUL. Manual de referéncias bibliograficas. 2004. Disponivel em:
<http://www.ufrgs.br/agronomia/manualcapl.htm>. Acesso em: 20 de ago. 2002.

Exemplos 2: ndo tem o ano de publicacdo. Usara o ano de acesso.

GRAMIGNA, M. R. Selecado por competencias. Disponivel em:
<http://'www.administradores.com.br/artigos/selecao_por_competencias/12007/>.
Acesso em: 11 de Abril 2009.

Exemplos 3: ndo tem o nome do autor. Neste pode ou néo ter ano de publicacao.

ABC DA SAUDE E PREVENCAO LTDA. Depressédo pés-parto. Disponivel em:
<http://www.abcdasaude.com.br/artigo.php?103>. Acesso em: 16 de mai 2009.

FACULDADE DE ECONOMIA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE
DO SUL. Manual monografia. Disponivel em:
<http://www.ufrgs.br/agronomia/manualcapl.htm>. Acesso em: 20 de abr. 2004.

Documento (legislativo) disponivel on-line “Internet”

Exemplos:

JURISDICAO. (ou cabecalho da entidade no caso de se tratar de normas). Titulo.
Numeracao e data. Disponivel em: < >. Acesso em:


http://www.administradores.com.br/artigos/selecao_por_competencias/12007/
http://www.administradores.com.br/artigos/selecao_por_competencias/12007/
http://www.abcdasaude.com.br/artigo.php?103
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Exemplos 1: tem o ano de publicacao.

BRASIL. Ministério da Justica. Codigo civil brasileiro. Lei n° 10.406, de 10 de
janeiro de 2002. Disponivel em:
<http://'www.mj.gov.org/sal/codigo_civil/indice.htm>. Acesso em 12 fev. 2003.

BRASIL. Ministério do Emprego e Trabalho. A inclusdo de pessoas com
deficiéncia no mercado de trabalho. 2. ed. Brasilia: MTE, SIT, 2007. Disponivel
em: <http://www.mte.gov.br/fisca_trab/inclusao_pessoas_defil2_07.pdf>. Acesso
em: 27 de maio 20009.

Exemplos 2: ndo tem o ano de publicagéo.

BRASIL. Lei n. 7.853, de 24 de outubro de 1989. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil/LEIS/L7853.htm>. Acesso em: 26 de marco
20009.

BRASIL. Ministério da Justica. Codigo civil brasileiro. Disponivel em:
<http://'www.mj.gov.org/sal/codigo_civil/indice.htm>. Acesso em: 12 fev. 2003.

Exemplos 3: ndo tem titulo. Neste pode ou ndo ter ano de publicacao.

RECEITA FEDERAL.
<http://www.receita.fazenda.gov.br/legislacao/leis/ant2001/1ei953297.htm>.
Acessado em: 05 de jun. 2009

RECEITA FEDERAL. 2004.
<http://www.receita.fazenda.gov.br/legislacao/leis/ant2001/1ei953297.htm>.
Acessado em: 05 de jun. 2009

Fitas de video/DVD

TITULO: subtitulo (se houver); Dire¢do de (nome do diretor); Producdo de (nome
do produtor); Local: Produtora (ou nome da instituicdo); ano; Suporte em unidades
fisicas (duracado); sistema de reproduc¢édo; indicacdo de som e cor.


http://www.receita.fazenda.gov.br/legislacao/leis/ant2001/lei953297.htm%3e.%20Acessado%20em:%2005%20de%20jun.%202009
http://www.receita.fazenda.gov.br/legislacao/leis/ant2001/lei953297.htm%3e.%20Acessado%20em:%2005%20de%20jun.%202009
http://www.receita.fazenda.gov.br/legislacao/leis/ant2001/lei953297.htm%3e.%20Acessado%20em:%2005%20de%20jun.%202009
http://www.receita.fazenda.gov.br/legislacao/leis/ant2001/lei953297.htm%3e.%20Acessado%20em:%2005%20de%20jun.%202009
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Exemplo:
RECURSOS de hardware para andlise experimental do comportamento humano.
Direcdo de Mario Arturo Guidi. Producéo de Fernando César Capovilla. Sdo Paulo:

Instituto de Psicologia da Universidade de Sdo Paulo, 1990. 1 videocassete (22
min), VHS/NTSC, son., color.

Correspondéncia (cartas, telegramas)

SOBRENOME, PRENOME. do Remetente. [Tipo de correspondéncia] data, local
de emissdo [para] SOBRENOME, PRENOME do Destinatario. Local a que se

destina. total de folhas. Assunto em forma de nota.

Exemplo:

SANTOS, P. [Carta] 27 jun. 1999, Sdo Paulo [para] SILVA, M., Porto Alegre. 3f.
Solicita

CAPITULO

SOBRENOME, Nome(s) do(s) autor(es). Titulo: subtitulo (se houver) do capitulo. In:
SOBRENOME, Nome(s) do(s) autor(es). Titulo: subtitulo (se houver). Edicdo. Local:
Editora, ano de publicacdo do livro. Paginas inicial e final do capitulo. Notas
(opcional).

Autor do capitulo ndo é autor do livro

Exemplo:

SILVA, Edgard Neves da. Imunidade e isencdo. In: MARTINS, Ives Gandra da
Silva (Org.). Curso de direito tributario. 4. ed. Belém: Cejup, 1995. p. 243-246.

Autor do capitulo é autor do livro

Exemplo:
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PALOMINO, Luis Antdnio. Sinais da vinda de Cristo. In: . No limiar do
tempo do fim: o que acontecera segundo as profecias. [S.l.], CPB, [2002].
Disponivel em: <http://www.jesusvoltara.com.br/sinais/index.htm>. Acesso em: 29
nov. 2007, 10:41.

Nota explicativa: A expressao In: seguida de tracgo é utilizada quando o autor da parte é também
autor do todo.

VERBETE DE DICIONARIO OU ENCICLOPEDIA

Entrada pelo Verbete

TITULO DO VERBETE. In: SOBRENOME, Nome(s) do(s) autor(es). Titulo: subtitulo
(se houver) da enciclopédia ou dicionario. Edicdo. Local: Editora, ano de publicacéo.
Volume e/ou paginas inicial e final da parte. Notas (opcional).

Exemplos:

ETICA. In: SILVA, Benedicto (Coord.). Dicionario de ciéncias sociais. Rio de
Janeiro: Fundacao Getulio Vargas, 1986. p. 433-435.

BIBLIOTECA. In: DICIONARIO universal da lingua portuguesa [S.l.]: Texto, 2002.
Disponivel em: <http://www.priberam.pt/DLPO>. Acesso em: 29 nov. 2007, 14:29.

Entrada pelo autor do verbete

SOBRENOME, Nome(s)do(s) autor(es). Titulo do verbete. In: TITULO: subtitulo (se
houver) da enciclopédia ou dicionario. Edicdo. Local: Editora, ano de publicacao.
Volume e/ou péaginas inicial e final da parte. Notas (opcional).

Exemplo:

CASCUDO, L. Camara. Chimarrdo. In: VERBO: enciclopédia luso-brasileira de
cultura. Lisboa: Verbo, 1980. v. 5. p. 264.

TRABALHO ACADEMICO (TCC, tese e dissertac&o)
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SOBRENOME, Nome do autor. Titulo: subtitulo (se houver). Ano de publicacéo.
P&ginas ou folhas. Tipo de documento (grau)—Instituicdo (sigla - opcional), local, ano de
defesa (mencionado na folha de aprovacéao, se houver).

Exemplos:

ACCARINI, José Hondrio. Diferencas de pregcos na agricultura brasileira. 1978.
155 f. Dissertacdo (Mestrado em Economia) — Departamento de Economia,
Universidade de S&o Paulo, Séo Paulo, 1978.

REZENDE, Vitor Caiado. Padronizacdo de processos da AEUDF. 1999. 83 f.
Monografia (Especializacdo) — Instituto de Cooperacdo e Assisténcia Técnica
(ICAT), Associacdo de Ensino Unificado do Distrito Federal (AEUDF), Brasilia,
1999.

Dissertacdo (Mestrado) — Faculdade de Direito, Universidade de Séao Paulo, Séo
Paulo, 2006. Disponivel em: <http://www.teses.usp.br/teses/disponiveis/3/3141/tde-
15092006-153353/>. Acesso em: 29 nov. 2007.

EVENTO (congresso, seminario)

NOME DO EVENTO, Numero do evento (se houver), Ano, Cidade de realizacdo. Titulo
(anais, proceedings, atas): subtitulo (se houver). Local: Editora, ano de publicacao.
Numero de paginas ou volumes (opcional). Notas (opcional).

Exemplos:

CONFERENCIA NACIONAL DA ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASIL, 12.,
1988, Porto Alegre. Anais da... Brasilia: OAB, 1988. 1039 p.

ENCONTRO DA ASSOCIACAO NACIONAL DOS PROGRAMAS DE POS-
GRADUACAO EM ADMINISTRACAO, 23., 1999, Foz do Iguacu. Resumo dos
trabalhos: 23° encontro da ANPAD. Rio de Janeiro: ANPAD, 1999. 238 p. CD-
ROM em anexo.
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SEMINARIO EXPERIENCIAS INTERNACIONAIS EM FARMACOECONOMIA,
2002, Sao Paulo. Seminario... Brasilia: Anvisa, 2002. Disponivel em:
<www.anvisa.gov.br/monitora/seminarios/farmaeconomia.htm>. Acesso em: 29
nov. 2007.

Nota explicativa: A parte do titulo que repetir a autoria podera ser substituida por reticéncias.

TRABALHO APRESENTADO EM EVENTO

SOBRENOME, Nome do(s) autor(es). Titulo: subtitulo (se houver) do trabalho
apresentado. In: NOME DO EVENTO, numero do evento (se houver), ano, cidade de
realizacdo. Titulo: subtitulo (se houver) (Anais, atas etc.). Local: Editora, ano de
publicacdo. Volume e/ou paginas inicial e final da parte. Notas (opcional).

Exemplo:

FELDMAN, Fabio. A importancia do advogado na prote¢ao do meio ambiente. In:
CONFERENCIA NACIONAL DA ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASIL, 12,
1988, Porto Alegre. Anais da... Brasilia: OAB, 1988. p. 325-347. Painel B.

Nota explicativa: A parte do titulo que repetir o nome do evento podera ser substituida por
reticéncias.

NORMA TECNICA

ENTIDADE RESPONSAVEL. Titulo: subtitulo(s) (se houver). Edicdo. Local: Editora,
ano de publicacdo. Numero de paginas (opcional). Notas (opcional).

Exemplo:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informag&o e
documentacéo: referéncias - elaboracdo. Rio de Janeiro, 2002. 24 p.

Nota explicativa: Quando o editor e o autor forem iguais, ndo repetir o nome no campo editor.
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DOCUMENTO JURIDICO

Legislagcdo em documento oficial

JURISDICAO. Cabecalho da entidade quando se tratar de normas. Titulo. Numerac&o
e data de assinatura. Ementa (opcional). Indicagdo do documento oficial. Local,
volume, nimero, pagina e data de publicacdo (dia, se houver, més abreviado, ano).
Outros dados que identifiquem o documento. Ex. Secéo, parte. Notas (opcional).

Lei
Exemplo:

BRASIL. Lei n. 10.406, de 10 de janeiro de 2002. Institui o cédigo civil. [S.l],
2002. Disponivel em:
<https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/2002/L10406.htm>. Acesso em: 29 nov.
2007.

Decreto e Decreto-lei

Exemplo:

DISTRITO FEDERAL (Brasil). Decreto n. 23.619, de 19 de fevereiro de 2003.
Diario Oficial do Distrito Federal, Brasilia, v. 35, n. 44, p. 1, 5 mar. 2003.

Decreto sem numero

Exemplo:

BRASIL. Decreto de 1° de dezembro de 2000. Cria a comissédo organizadora da
XIX reunido do Conselho do Mercado Comum. Lex: coletdnea de legislagéo e
jurisprudéncia: legislacdo federal e marginalia, Sdo Paulo, v. 64, t. 12, p. 4974,
dez. 2000.
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Portaria

Exemplo:
BRASIL. Ministério da Educacgéo. Secretaria de Educacdo Superior. Portaria SES
n. 3.779, de 12 de dezembro de 2000. Lex: coletanea de legislacdo e

jurisprudéncia: legislacdo federal e margindlia, Sdo Paulo, v. 64, t. 12, p. 7548-
7549, dez. 2000.

Emenda constitucional

Exemplo:
BRASIL. Constituicdo (1988). Emenda constitucional n.31, de 14 de dezembro de

2000. Lex: coletanea de legislacdo e jurisprudéncia: legislacdo federal e
marginalia, Sao Paulo, v. 64, t. 12, p. 5021, dez. 2000.

Nota explicativa: Para Constituicdo e Emenda Constitucional, deve-se inserir a palavra
Constituicdo seguida do ano de promulgacao entre parénteses.

Legislag&do em Livro

JURISDICAO. Titulo uniforme e/ou Cabecalho da instituicdo. Ano de assinatura da
legislacdo. Titulo: subtitulo (se houver). Edicdo. Local: Editora, ano de publicacéo.
Numero de paginas e/ou volumes. Notas (opcional).

Constituicéo

Exemplo:

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.
38. ed. Sao Paulo: Saraiva, 2006.

Nota explicativa: Para Constituicdo e Emenda Constitucional, entre o nome da jurisdicdo e o
titulo, deve-se inserir a palavra Constituicdo, seguida do ano de promulgacéo entre parénteses.
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Consolidacao

Exemplo:

BRASIL. Consolidagéo das leis do trabalho. 33. ed. S&o Paulo: LTr, 2006.

Caodigo

Exemplo:

BRASIL. Cédigo civil. 11. ed. S&o Paulo: Revista dos Tribunais, 2006.

Nota explicativa: Pode-se citar a ementa, ap6s o0 titulo, quando constar no documento
referenciado.

Jurisprudéncia (Sumulas, enunciado, sentenca, ac6rdao)

JURISDICAO. Orgdo judiciario competente. Titulo da jurisprudéncia (natureza da
decisdo ou ementa) e numero. Partes envolvidas (se houver, apelante, apelado,
agravante, agravado, impetrante, impetrado). Relator. Local e data do julgamento.
Titulo: subtitulo (se houver), Local, volume, nUmero e/ou paginas inicial e final da parte,
data.

Exemplos:

BRASIL. Superior Tribunal Militar. Habeas corpus n. 80.095 — SP. Paciente:
Francisco Hermenegildo. Impetrante: Benedita Marina da Silva. Relator: Nelson
Jobim. Brasilia, 23 de marco de 2000. Revista Trimestral de Jurisprudéncia,
Brasilia, V. 176, p. 347-351, abr. 2001.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Sumula n. 115. Na instancia especial é
inexistente recurso interposto por advogado sem procuracdo nos autos. Brasilia,
Corte Especial, 27 de outubro de 1994. Revista do Superior Tribunal de Justica,
Brasilia, v. 7, n. 70, p. 330-364, jun. 2002.
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BRASIL. Tribunal Regional Federal (5. Regido). Apelacdo civil n. 97.688 — RN
(96.05.10268-4). Apelante: Dulcina Vieira Melo. Apelado: Instituto Nacional de
Seguro Social — INSS. Recife, 19 de junho de 1997. Lex: Jurisprudéncia do STJ e
Tribunais Regionais Federais, Sdo Paulo, v. 10, n. 103, p. 572-573, mar. 1998.

PUBLICACAO PERIODICA (Revista e jornal)

Colecéao

TITULO: subtitulo (se houver). Local: Editora, designacéo numérica e data de inicio da
colecéo - data de encerramento (se houver). Periodicidade (semanal, mensal, bimestral
etc.) (opcional). ISSN e notas (opcional).

Publicacdo corrente

Exemplos:

FILHO, Gilsée Ivan Regis; LOPES Mbnica Cristina. Qualidade de vida no trabalho:
a empresa holistica e a ecologia empresarial. Revista de Administracdo, Sao
Paulo, v. 36, n. 3, p. 95-99, julho/setembro 2001.

REVISTA DO CURSO DE DIREITO. Pernambuco: AEUDF, v. 1, n. 1, jan./jun.
2000. Semestral. ISSN 1518-3424.

VITIMA do pais sem memoria. Jornal de Pernambuco, Pernambuco, 12 maio
2001. Viver Pernambuco, p. D-3.

DEFICIENTES fisicos levam desvantagem na hora de disputar uma vaga no
mercado: muitos empregadores evitam contrata-los temendo um investimento alto
em acessibilidade. Diario de Pernambuco, Pernambuco, 28 de setembro 2008.

Trabalho e formacéo profissional, p.-1.
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Publicac&o suspensa

Exemplo:

SALA DE AULA: para professores de 2 ° grau. Sao Paulo: Fundagéo Victor Civita,
v. 1, n.1, abr. 1988-v. 3, n. 26, dez. 1990. Mensal.

Fasciculo, suplemento

TITULO DO DOCUMENTO. Local: Editor, designacdo numérica, data de publicacio
(dia, més abreviado, ano). Notas (opcional).

Exemplo:

CARTA CAPITAL. Séao Paulo: Carta Editorial, v. 7, n. 146, 9 maio 2001. 82 p.

Parte da revista ou jornal com titulo proprio

TITULO da parte. Titulo da Revista. Local: Editor, designacdo numérica, data de
publicacdo. Numero total de paginas do fasciculo etc. Indicacdo do tipo de fasciculo.
Notas (opcional).

Fasciculo especial

Exemplo:

TECHNOLOGIA. Ciéncia Hoje, Séo Paulo, v. 28, n. 167, dez. 2000.

Suplemento

Exemplo:

MANUAL dos Jogos Olimpicos Sydney 2000. Isto é, Sédo Paulo, n. 11, jul. 2000.
33 p. Parte integrante do n. 1608.
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Artigo ou matéria de revista

SOBRENOME, Nome(s) do(s) autor(es) (se houver). Titulo do artigo ou matéria:
subtitulo (se houver). Titulo da Revista, local, designagdo numérica, paginas inicial e
final do artigo ou matéria, més abreviado e ano de publicacdo. Notas (opcional).

Exemplos:

LEONCIO JUNIOR, Waldir. A teoria da deslegalizacdo como fundamento do poder
normativo das agéncias reguladoras. Revista do Curso de Administracao,
Brasilia, v. 1, n. 1, p. 9-16, jan./jun. 2000.

FERREIRA, Danielle Thiago. Profissional da informacao: perfil de habilidades
demandadas pelo mercado de trabalho. Ciéncia da Informacé&o. Brasilia, v. 32,
n.1, jan./abr. 2003. Disponivel em:
<www.scielo.br/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S0100-19652003000100005>.

Acesso em: 20 nov. 2007.

Artigo ou matéria de jornal

SOBRENOME, Nome(s) do(s) autor(es). Titulo: subtitulo (se houver) do artigo. Titulo
do Jornal, Local, data de publicacdo (dia, més abreviado, ano), nimero ou titulo do

caderno, sec¢édo, suplemento, pagina. Notas (opcional).

Exemplos:

FILHO, Gilsée Ivan Regis; LOPES Ménica Cristina. Qualidade de vida no trabalho:
a empresa holistica e a ecologia empresarial. Revista de Administracdo, Séo

Paulo v.36, n.3, p.95-99, julho/setembro 2001.

PAIVA, G. J. Dante Moreira Leite: um pioneiro da psicologia social no Brasil.
Psicologia USP, S&o Paulo, v. 11, n. 2, jul/ago. 2000. Disponivel em:
<www.scielo.br>. Acesso em: 12 mar. 2001.

SANTEIRO, T. V. Criatividade em psicandlise: producdo cientifica internacional
(1996-1998). Psicologia: Teoria e Pratica, S&o Paulo, v. 2, n. 2, p. 43-59, jul./dez.

2000.

VITIMA do pais sem memodria. Jornal de Brasilia, Brasilia, 12 maio 2001. Viver
Brasilia, p. D-3.
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BERNARDES, Adriana. A beira do caos. Correio Braziliense, Brasilia, n. 16265,
29 nov. 2007. Cidades, Disponivel em:
<http://'wwwz2.correioweb.com.br/cbonline/cidades/pri_cid_120.htm>. Acesso em:

28 nov. 2007

Nota explicativa: Quando n&o houver secédo, caderno ou parte, a paginacao precede a data.

Obs.: 0 destaque é para o titulo do periédico, o subtitulo ndo é destacado.

DOCUMENTO EM MEIO MAGNETICO

CD-ROM

SOBRENOME, Nome(s) do(s) autor(es) (se houver). Titulo, versdo (se houver):
subtitulo (se houver). Edicdo (se houver). Local: Editora, data de publicacéo.
Quantidade de CD-ROMs utilizados. Sistema operacional e nota (opcional).

Exemplos:

LIMA JUNIOR, Asdribal Nascimento (Org.). Vademecum eletronico. Brasilia:
UNIP, 2000. 1 CD-ROM.

SANTA CATARINA. Tribunal de Justica. Jurisprudéncia catarinense: acoérdaos,
provimentos, circulares, sumulas, Constituicdo Estadual. Florianépolis, 1999. 1

CD-ROM.

Nota explicativa: Quando o editor e 0 autor forem iguais, suprimir o nome do editor.

Disquete

SOBRENOME, Nome do autor. Nome do arquivo. extensao. Titulo: subtitulo (se
houver) do disquete (opcional). Local, dia, més abreviado, ano. Quantidade de

disquetes, tamanho do disquete. Software utilizado.
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Exemplos:

PIRES, Tatiana. Bibliotecas digitais.ppt. Conhecendo o mundo da internet.
Pernambuco, 4 out. 1999. 2 disquetes, 3 ¥z pol. Microsoft PowerPoint 97.

REFERENCIA bibliogréafica.doc. Pernambuco, 4 jun. 2001. 1 disquete, 3 % pol.
Microsoft Word 97.

HOME PAGE

TITULO ou denominacdo da pagina: subtitulo (se houver). Local (se houver),
Indicacdo de responsabilidade (editor, coordenador, desenvolvedor ou responséavel
pela manutencdo), ano de implantacdo. Descricdo do conteddo. Disponivel em:
<endereco eletrdnico>. Acesso em: dia, més abreviado e ano de acesso.

Exemplos:

INFOLEGIS: pesquisa juridica no Brasil. Pernambuco, desenvolvida por Edilenice
Passos, 2000. Apresenta as principais fontes para busca de legislacao
estrangeira. Disponivel em: <http://www.infolegis.com.br>. Acesso em 20 nov.
2007.

PORTAL DA INFORMACAO. Pernambuco, coordenada pela Biblioteca Central do
Centro Universitario do Distrito Federal, Desenvolvido por GSTI - UDF, 2007.
Apresenta informacdes da Bibliotecas Central. Disponivel em:
<http://www.udf.edu.br/udf/biblioteca/index.htm>. Acesso em: 10 set. 2008.

E-MAIL

SOBRENOME, Nome ou e-mail do remetente. Assunto da mensagem [mensagem
pessoal ou de trabalho]. Mensagem recebida por <E-mail do destinatario> em dia, més
abreviado e ano de acesso.

Exemplo:

CABRAL, Pedro Alvares. Carta do Brasil 1500 [mensagem pessoal]. Mensagem
recebida por <caminha@paubrasil.com.br>em 29 nov. 2007.
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ghedin@9zero9.com. Manual de referéncia bibliografica corrigida [mensagem
de trabalho]. Mensagem recebida por <biblio@aeudf.br> em 29 nov. 2007.

Atencdo: Mensagem eletrbnica ndo € recomendada como fonte de pesquisa.

IMAGEM EM MOVIMENTO

Filme didatico

SOBRENOME, Nome(s) do(s) autor(es) (se houver). Titulo: subtitulo (se houver).
Edicdo. Local: Produtora, ano de publicacdo. Especificacdo do suporte em unidades
fisicas, (duracédo), sistema de reproducao, son., color. Notas (opcional).

Exemplos:

ANGEHRN, Albert. Alavancando a performance através de estratégias na
internet: gestdo na era cibernética. Belo Horizonte: MindQuest, 1999. 1

videocasete (67min), VHS, son., color.

CONGRESSO BRASILEIRO DE QUALIDADE NO ENSINO SUPERIOR, 2., 1994,
Sao Paulo. Il Congresso... Sdo Paulo: Medvideo, 1995. 3 fitas de video (120 min

cada), VHS, son., color.

Filme cinematografico

TITULO: subtitulo (se houver). Créditos (diretor, produtor, realizador, roteirista). Elenco
relevante (opcional). Local: produtora, data. Especificagdo do suporte em unidades
fisicas (duracdo), sistema de reproducdo, son., color. Notas (opcional).

VHS/NTSC

Exemplo:

A FUGA. Direcéao: Roger Danaldson. Producédo: David Foster. Roteiro: Walter Hill;
Anny Simon. Intérpretes: Kim Basinger; Alec Baldwin; Michael Madsen; James
Woods; Jennifer Tilly; David Morse. Sao Paulo: Videolar Multimidia, 1994. 1
videocassete (115 min), VHS, NTSC, son., color. (Videoteca Folha).
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DVD

Exemplos:

CIRQUE DU SOLEIL. A magica continua. Produtor: Guy Labiberté. Diretor:
Pierre Lacombe. Sao Paulo: Videolar, 2001. 1 DVD (50 mim), son., color.

DON Juan de Marco. Direcéo: Jeremy Leven. Producao: Francis Ford Coppola;

FRED FUCHS, Patrick Palmer. Intérpretes: Johnny Depp; Rachel Ticotin; Bob
Dish, Geraldine Pailhas. Sdo Paulo: Videolar, 2000. 1 DVD (95 min), son., color.

DOCUMENTO NAO PREVISTO PELA NORMA

Trabalho ndo publicado

SOBRENOME, Nome(s) do(s) autor(es). Titulo: subtitulo (se houver). Local, data.
Numero de folhas. Nome do evento onde o trabalho foi apresentado, Local, Data. Notas
(opcional).

Exemplo:

LIAL, Ivone Ferreira; BASTOS, Euler. O grau de absorcdo de conteddo nos
periddicos on-line. Brasilia, 1999. 102 f. Trabalho apresentado no XV Programa
de Iniciacdo Cientifica — PIBIC, Brasilia, 1999.

Palestra

SOBRENOME, Nome(s) do(s) autor(es). Titulo: subtitulo (se houver). Local: Instituicdo
onde foi realizada, dia més abreviado, ano. Notas (opcional).

Exemplo:

LINS, Tatiana B. de Albuquerque. Bibliotecas escolares. Pernambuco: AEUPE,
2001. Palestra apresentada a convite dos alunos de Pedagogia.
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Informacao verbal

SOBRENOME, Nome(s) do(s) autor(es) do depoimento. Assunto ou Titulo. Local, dia,
més abreviado, ano. Notas (opcional).

Exemplo:

MARQUES, Maria Consuelene. Estratégias de pesquisa na internet.
Pernambuco, 2 set. 2002. Anotacdo de aula. Disciplina metodologia cientifica.
Professor Rafael Caetano de Freitas.

Programa de televisdo ou radio

TEMA. Nome do programa. Cidade: nome da emissora de televisdo ou de radio, dia,
més abreviado, ano da apresentacdo do programa. Nota identificando o tipo de
programa.

Exemplo:

FIM da infancia. Globo Repdrter. Rio de Janeiro: Rede Globo, 23 ago. 2002.
Programa de televisao.

Entrevista

AUTOR (entrevistado). Assunto ou titulo da entrevista. Local: Entidade onde
aconteceu o pronunciamento, dia, més abreviado, ano. Nota indicando o tipo de
depoimento e nome do entrevistador.

Exemplo:

SANTOS, Maurinete. Acesso a biblioteca da rede particular de ensino. Pernambuco,
19 ago. 2002. Entrevista concedida por telefone a Naiobi Kelen, do jornal Diario de
Pernambuco.
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Processo

JURISDICAO. Orgdo judiciario competente. Instancia. Processo e nlmero.
Informacao adicional (opcional). Partes envolvidas (autor, requerente, réu.). Local, ano.

Nota (opcional).

Exemplo:

PERNAMBUCO (BRASIL). Tribunal de Justica De Pernambuco. Primeira Vara de
Familia. Processo n. 2002.01.1.103728-9. Acordo de alimentos. Requerente: M.A.D.S.
e outros. Pernambuco, 2002. Disponivel em:
<http://www.tjdf.gov.br/consultap/frameproc>.htm. cAesso em: 29 nov. 2007, 11:31.




